Gdansk, 25.04.2017 r.
Zarzgdzenie Nr 14/2017

z dnia 25.04.2017
Dyrektora Wojewddzkiego Zespotu Szkét Policealnych Nr 2 w Gdansku

w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych
na ustugi spoteczne i inne szczegodlne ustugi w Wojewodzkim Zespole Szkoét Policealnych Nr 2
w Gdansku, Al. Gen. J. Hallera 17

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U.
z 2015r., poz. 2164 z p6zn. zm. — dalej jako ustawa Pzp), zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania w Wojewddzkim Zespole Szkot Policealnych Nr 2 w Gdansku, Al. Gen. J.
Hallera 17 regulamin udzielania zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro, o ktérych mowa w zatgczniku XIV do Dyrektywy 2014/24/UE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 lutego 2014r. Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzgdzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

........ Alina Nadgoérska .........
Dyrektor jednostki



Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 14/2017
z dnia 25.04.2017 r.

Regulamin przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielanie zamoéwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi w Wojewddzkim
Zespole Szkét Policealnych Nr 2 w Gdansku, Al. Gen. J. Hallera 17

o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro

§1
1. Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien publicznych
w  Wojewodzkim Zespole Szkdét Policealnych Nr 2w Gdansku, Al. Gen. J. Hallera 17
(dalej jako WZSP Nr 2 w Gdansku), ktére dotyczg udzielania zamowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi, wymienione w zalgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE, zwane dalej ,zamoéwieniami na ustugi
spoteczne”, jezeli ich warto$¢ jest rowna lub wyzsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro i
mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty 750 000 euro.
2. Réwnowartos¢ kwoty 750 000 euro wyraza sie w ztotych na podstawie $redniego kursu ztotego w stosunku do
euro, okreslonego w aktualnym rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 35 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.
3. Przedmiotem zamowienia na ustugi spoteczne sa ustugi wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

§2
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) CPV — nalezy przez to rozumie¢ Wspdiny Stownik Zaméwien;
2) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wojewddzkiego Zespotu Szkot
Policealnych Nr 2 w Gdansku, Al. Gen. J. Hallera 17 lub osobe przez niego upowazniona;
3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi
spoteczne o wartosci od 30 000 euro do 750 000 euro;
4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Zespdt Szkot Policealnych Nr 2 w Gdansku, Al.
Gen.J.Halleral7;

5) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego lub udzielenie informacji o mozliwosci udzielenia zaméwienia, do ktérego nie stosuje sie
ustawy Prawo zamowien publicznych lub zamdwienia na ustugi spoteczne, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz
kwoty okre$lone w art. 138g ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

6) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Zamawiajgcy moze powierzy¢ pomochicze dziatania zakupowe wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie

trzeciej.

§3

1. Zamawiajgcy udziela zamoéwien na ustugi spoteczne w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy.



2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamoéwienia oraz
wybiera¢ metody obliczenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow.

4. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwien na

ustugi spoteczne wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.

§4

1. Podstawg wszczecia procedury o udzielenie zamowienia na ustuge spoteczng jest sporzadzony przez
pracownika merytorycznego wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego (zatgcznik nr 1).

2. Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona powotuje statg lub czasowg Komisje
Przetargowg do przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

3. Komisja zostaje powotana i dziata na zasadach okreslonych w Regulaminie dziatania komisji przetargowej
w  Wojewddzkim Zespole Szkot Policealnych Nr 2 w  Gdansku, Al. Gen. J. Hallera 17,
z zastrzezeniem zamowien, ktérych przedmiotem jest udzielanie ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug
o ktérych mowa w art. 1380 ustawy Pzp, dla ktérych nie stosuje sie zasad: publikacji ogtoszen, sporzgdzania

protokotu, Srodkéw ochrony prawne;.

§5
1. Na podstawie zlozonego wniosku komisja sporzadza ogtoszenie o zamowieniu, ktore winno zawierac
informacje istotne dla udzielenia zamoéwienia, w szczegolnosci:
1) termin skladania ofert, uwzgledniajgcy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;
2) opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielkosci lub zakresu zaméwienia;
3) kryteria oceny ofert.
2. Ogtoszenie o zaméwieniu moze zawierac:
1) warunki udziatu w postepowaniu;
2) podstawy wykluczenia z postepowania;
3) oswiadczenia i dokumenty wymagane na potwierdzenie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
wymagan dotyczacych ofertowanych ustug;
4) informacje, czy dopuszczona bedzie mozliwosé zwracania sie do wykonawcow:
a) o wyjasnienie w zakresie tresci ztozonych ofert;
b) o uzupetnienie brakujgcych lub btednych dokumentéw i oswiadczen ztozonych w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia lub w celu wykazania spetnienia kryteridow oceny
ofert.
5) w przypadku zadania wniesienia wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy - kwote, zasady
zwrotu lub zatrzymania wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
6) termin wykonania zaméwienia;
7) inne informacje istotne dla udzielenia danego zaméwienia.
3. Kryteriami oceny ofert mogg by¢ w szczegdlnosci:
1) cena;
2) kryteria odnoszace sie do wiasciwosci wykonawcy, w szczegdélnosci organizacja, kwalifikacje zawodowe
i doswiadczenie, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy lub oséb wyznaczonych do realizacji zamoéwienia,
3 ) aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne;

4) jako$¢;



5) termin realizacji.
4. Kryteria oceny winny zosta¢ okreslone w sposéb jednoznaczny, zrozumiaty, umozliwiajgcy sprawdzenie
informacji przedstawionych przez wykonawcéw. Kryteriom nalezy nada¢ wage wyrazong np. w procentach lub
punktach.
5. Ogtoszenie o zamdéwieniu po zatwierdzeniu jego tresci przez kierownika zamawiajgcego, podlega publikacji na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, Bazie Konkurencyjnosci, stronie internetowe;j.
6. Komisja, po zamieszczeniu ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiajgcego, moze
poinformowaé o wszczeciu postepowania znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzone;j
dziatalnosci Swiadczg ustugi bedace przedmiotem zamdwienia.
7. Wykonawcy moga zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci ogtoszenia o zamowieniu.
8. Zamawiajgcy moze do uptywu terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia o zamoéwieniu w drodze
wyjasnien lub modyfikacji.
9. Komisja niezwlocznie zamieszcza tre$¢ wyjasnien lub modyfikacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego, Bazie Konkurencyjnosci, stronie internetowe;.

§6
1. Z zawartos$cig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu ich otwarcia.
2. Otwarcie ofert nastepuje bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert, z tym ze dzien, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
3. Komisja dokonuje otwarcia ofert po uptywie ustalonego w ogtoszeniu o zamoéwieniu terminu na sktadanie ofert.
Otwarcie ofert ma charakter jawny i kazdy zainteresowany wykonawca moze by¢ obecny w trakcie czynnosci
otwarcia ofert.
4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy podaje kwote jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
5. Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofertach oraz innych
kryteriow oceny ofert (jezeli zostaty okreslone).
6. Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie wskazanym przez zamawiajgcego w ogtoszeniu o0 zamowieniu.
7. Komisja przeprowadza badanie ofert pod katem spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia oraz zgodnosci oferty z trescig ogloszenia o zaméwieniu i jego
integralnych zatgcznikow.
8. Prowadzacy postepowanie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, omyiki rachunkowe oraz inne omyiki
polegajagce na niezgodnosci oferty niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty. O poprawie innej omyiki
Prowadzgcy postepowanie niezwtocznie powiadomi wykonawce , ktérego oferta zostata poprawiona.
9. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia takie sam
bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy sposrdod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cenga,
a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
10. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ziozone oferty o takiej samej cenie,
zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych.
11. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
12. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktorzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz nie wykazali braku podstaw do wykluczenia:



1) pozostawali w zwigzku matzehnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie byli zwigzani z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub czionkami organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawali w stosunku
pracy lub zlecenia z zamawiajacym i byli cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) pozostawali z zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze mogtoby to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci;

4) zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

5) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
6) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
7) petnieniu funkgcji cztonka organu nadzorujgcego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

13. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamowieniu z zastrzezeniem sytuacji dotyczgcej poprawienia innej
omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia 0 zamowieniu.

2) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

3) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie innej omyiki
polegajacej na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zamowieniu;

6) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

7) wadium nie zostato wniesione lub zostalo niesione w sposéb nieprawidlowy, jezeli zamawiajgcy zadat
wniesienia wadium;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

9) Zamawiajgcy moze wskazaé inne przestanki odrzucenia oferty w ogtoszeniu o zamowieniu.

14. Zamawiajgcy dokonuje wyboru oferty na podstawie ustalonych w ogtoszeniu o zamoéwieniu kryteriow oceny
ofert.

15. Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postepowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) w przypadku gdy zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy,
6)Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w ogtoszeniu o zamodwieniu przestanki uniewaznienia postepowania inne niz
okreslone w ust. 1- 5, w tym mozliwos¢ uniewaznienia prowadzonego przez siebie postepowania bez podania
wykonawcom przyczyny.

16. Zamawiajacy informuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania
i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo

imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci



wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng
punktacje;

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni;

3) wykonawcach, ktérych oferty zostatly odrzucone, powodach odrzucenia oferty;

4) uniewaznieniu postepowania;

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne komisja przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli w postepowaniu
oferty.

17. Z wykonawca, ktérego oferte wybrano, zamawiajgcy zawiera niezwlocznie w terminie przez siebie
wskazanym umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego na ustugi spoteczne.

18. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jest wymagane), zamawiajgcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, ktére wptynety w postepowaniu, chyba ze zachodzg przestanki do

uniewaznienia postepowania.

§7
Niezwtocznie po udzieleniu zamodwienia komisja zamieszcza na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
zamawiajgcego informacje o udzieleniu zamdwienia na ustugi spoteczne, podajac:
1) nazwe albo imig i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe,
2) przedmiot umowy,
3) date zawarcia umowy,
4) catkowitg wartos¢ zamdéwienia,

albo informacje o nieudzieleniu tego zaméwienia.

§8

Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamodwien publicznych.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu

cywilnego.



WNIOSEK zalacznik nr 1

w sprawie zatwierdzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ustugi spotecznej ponizej 750 000 euro

Tryb postepowania

Sredni kurs EURO — Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia ...............

(przedmiot zaméwienia) pt.:

Wartos¢ szacunkowa: PLN EURO

wartosc¢ netto:

procent podatku VAT:

kwota podatku VAT:

wartosc¢ brutto:

Wartos¢ zamdwienia oszacowano na
podstawie:

Szczegodtowy opis przedmiotu
zamoOwienia stanowi:

Termin realizacji przedmiotowej
czesci zamowienia:

Proponowane dokumenty na
potwierdzenie spetnienia warunkéw:

1 (01T o - PP PP PPN %
2 doswiadczenie ....... cocooeiieiiee e, %
3. kwalifikacje.........ccccoviiiiiiieii e %
Proponowane kryteria i ich waga: 4. parametry techniczne ..........cccccccveeeeinnen. %
5 certyfikat/akredytacja
6 termin wykonania ............cccceeevniiiiiieennns
GWATANCIA w.evveeeeeiiieeeee et e e e

Proponowane istotne postanowienia
umowy:

Data i podpis osoby wnioskujgcej
postepowanie:

Data i podpis osoby przyjmujgce;j
wniosek o ww. postepowanie:

Kierownik Zamawiajgcego



